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HALDUSOSAKONNA PIIRKONDLIKU TALITUSE
AUTOJUHI TOOJUHEND

1.0LDOSA

1.1 Struktuuritiksuse nimetus haldusosakonna piirkondlik talitus

1.2 Ametikoha nimetus autojuht

1.3 Alluvus piirkondliku talituse juhataja, juhtivprokurdr
1.6 Alluvad puuduvad

2. TOO EESMARK

2.1 Ametisditude tegemine prokuratuuri huvides ringkonnaprokuratuuri tdopiirkonnas.

3. TOOULESANDED

3.1 ringkonnaprokuratuuri kdsutusse antud séiduautol prokuratuuri t66s vajalike ametisditude
tegemine;

3.2 auto Uldise tehnilise korrasoleku tagamine, valjasdidueelse tehnilise korrasoleku ja
sdiduvalmiduse kontrolli teostamine ning vajadusel pisiremondi tegemine, auto
hooldamine, tddandja korraldusel auto remondi- ja hooldustddde organiseerimine;

3.3 auto ekspluatatsiooniga seotud dokumentatsiooni pidamine ja sdidulehtede taitmine;

3.4 sbéidukite garaaziruumides puhtuse ja heakorra ning tuleohutuse tagamine.

3.5 ringkonnaprokuratuuri hoone(te)s pisiremont- ja hooldustédde teostamine;

3.6 ringkonnaprokuratuuri ja piirkondliku talituse varustamine majapidamis-, bilroo- ja
kontoritarvetega ning vajadusel asjade transportimine ja kohaletoimetamine;

3.7 juhtivprokuréri voi piirkondliku talituse juhataja v6i nende poolt maaratud isiku poolt antud
muude Uhekordsete Ulesannete taitmine.

4. VASTUTUS

Vastutab:

4.1. talle pandud teenistuskohustuste Oigeaegse, tapse, otstarbeka, kohuse- ja
vastutustundliku taitmise eest;

4.2. teenistuskohustuste taitmiseks tema kasutusse usaldatud vara saastliku, otstarbeka

ja heaperemeheliku kasutamise eest ning teenistussuhte I6ppemisel tagastab selle
rikkumata kujul;

4.3. talle teenistuskohustuste tottu teatavaks saanud riigi- ja arisaladuse, eraelu ja
delikaatsete isikuandmete ning muu juurdepaasupiirangutega saadud informatsiooni
hoidmise eest.



5. OIGUSED

Omab odigust:

5.1.saada t66ks vajalikku infot;

5.2.teha ettepanekuid oma padevusse kuuluvas valdkonnas t66 paremaks korraldamiseks;
5.3.taotleda vajalikke to6vahendeid ja —tingimusi.
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